
  

Drei Buchstaben – tausend Möglichkeiten – Ihre Chance. Wir sind RSP.  
Wir stehen für Präzision, Innovation und handwerkliche Spitzenleistungen „Made in Germany“. Als 

Familienunternehmen kennen wir unsere Wurzeln und agieren doch international. Denn unsere Saugbagger 

sind Spezialisten, genau wie unsere Kunden auf der ganzen Welt und die Menschen, die sie täglich 

produzieren. Nutzen Sie Ihre Chance beim Marktführer auf dem Gebiet der ventilatorenbasierten Saugtechnik 

und werden Sie ein Teil von RSP.  

 
Assistenz Serviceleitung (m/w/d/x) 

 
Das erwartet Sie:  

 Übernahme von organisatorischen und administrativen Aufgaben der Serviceleitung, u. a. 

Korrespondenz, Nachverfolgung von Aufgaben und Projekten 

 Auswertung von Service-Kennzahlen und Vorbereitung von Reportings 

 Vor- und Nachbereitung von Terminen, Präsentationen und Dienstreisen 

 Mitwirkung an der Optimierung der internen Prozesse  

 Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internationalen Standorten und Partnern 

 

Das bringen Sie mit: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung und mehrjährige Berufserfahrung im 

Assistenzbereich 

 Loyalität und Diskretion 

 Analytisches Denken sowie Organisationsfähigkeit 

 Hohes Maß an Kundenorientierung  

 Sicherer Umgang in der Anwendung von MS-Office 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Das geben wir Ihnen zurück:   

    

Unbefristeter Arbeitsvertrag Attraktive Entlohnung Urlaubs- und Weihnachtsgeld 30 Tage Jahresurlaub 

    

Flexible Arbeitszeiten Sachbezugsgutschein Betriebliche Altersvorsorge Homeoffice 

 
 
RSP GmbH & Co. KG  
Ansprechpartner: Kim Kohse 

Zum Silberstollen 10 | 07318 Saalfeld/ Saale 
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